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Vyplite poZadované informace o jednotlivych vozidlech, na jejich zakladé pak bude
vytvofeno dafové pFiznani a vypocteny zalohy na dan.

Pokud pouzivate program GLX, je moZné provést prevod Udaju o vozidlech ze zvolené
databaze. Po zvoleni povelu Zaznam/Import z GLX se naimportuji daje o vozidlech
dulezité pro vypocet silnic¢ni dané.

Pfi zaloZeni Pfiznani k dani silniéni jsou do pfiznani pfenesena vSechna vozidla
kromé& téch, u nichZ obdobi nastaveni v polich Zafazeni a Vyfazeni nezasahuje do
zvoleného zdanovaciho obdobi. Udaje v pfiznani je mozné aktualizovat povelem
Aktualizovat vozidla v nabidce Zaznam.

Program umoznuje omezit rozsah zobrazenych vozidel pouze na ta, ktera jsou
v provozu. Rozsah zobrazeni lIze prepinat po stisku pravého tlacitka mysi nad
panelem zaznamu ve stavovém fadku — VSechna/Ve stavu.

SEZNAMY

Otevrete agendy z nabidky Nastaveni/Seznamy. Zkontrolujte
a v pfipadé potfeby upravte jejich obsah.

8| Adresar poplatnikii (CcTRL+A)

V programu TAX je moZné zpracovat danova pfiznani pro poplatniky, ktefi vedou
Ucetnictvi v ekonomickém systému POHODA i pro poplatniky, ktefi nejsou Gcetni
jednotkou nebo vedou Ucetnictvi v jiném systému.

Agenda AdresaF poplatniku eviduje jednotlivé danové poplatniky. Poplatnika je
mozné prevést z programu POHODA nebo zadat ru¢né.

K jednotlivym poplatnikim je mozné evidovat udalosti, kontaktni osoby, rodinné
prislusniky, spolupracujici osoby a Gc¢astniky sdruZeni u fyzickych osob, vystavena
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pfiznani a také organizovat ostatni dokumenty v elektronické podobé souvisejici
s kazdym poplatnikem.

Privodce zavedenim adres

ZAVEDENI POPLATNIKA .

Privedce zavedenim adres poplatnikai
Poplatnika vloZite doprogra- @
mu pomoci povelu VloZit, stis- A NACTENI PFOPLATNIKU Z FOHODY

Hadtentjedne firmy:
Hromadné nattent firem

B. RUCNI ZALOZENI NOVEHO POPLATNIKA

kem klavesy INSERT nebo
prostfednictvim ikony 2] .

Tento povel spusti Priivodce ©) Fyzické osoba
- o (©) Prévnicks osoba

zavedenim adres poplatnika,

~ [P . - C. PREVOD EXISTUJICICH DAT
ktery umoznuje zvolit pozZa- © Prevod jecné databiize
dovany zpusob zavedeni ad- © Hromadny prevad databszi
res. Privodce se automaticky Zushe typ 2 pokradite tiad tkem Daléi, Privodce prediasné ukandte tactkem ‘Stomo’
spusti i pfi prvnim spusténi
programu. <zt |[_Dasi> | [ Stemo | [ Napovida
NACTENI POPLATNIKU Z POHODY
Na prvni strané pruvodce T T e
vyberte, zda chcete nacist Prisvod sonim acres poplatnikd
jednu firmu nebo hromad- m

né vSechny firmy zavedené
v systému POHODA.

Import adres poplatnikt 2 databéze UEetnich jednotek ekonomickha systému POHODA

Kiknéte na tladitko ‘Prochazet’ a zvolte adresaf Data pFisiuiné instalace programu
POHODA. Po stisku tlad itka Dal3 i budete mit maZnast zvelit pofadované fimy.

Na druhé strané pruvodce N

zadejte prostfednictvfm
tlacitka Prochazet cestu
k datovému adreséfi instala-
ce systému POHODA, ze kte-
rého chcete provést nacéteni
poplatniku.

<z | Deki> | [ Some | [ Mapovéda

Na tfeti strance zvolte firmy,
které chcete do programu
TAX nacist.
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Néasledné potvrdte nastaveni a stisknéte tlacitko Dokon¢€it. TAX provede import
adres poplatniku z databaze ucetnich jednotek ekonomického systému POHODA.

Nékteré udaje je nutné po prevodu doplnit ruéné. Jedna se napfiklad o informace
o détech, manZelovi(ce), na které bude poplatnik uplatriovat slevu na dani. Déle
jsou to Udaje o spolupracujicich osobéach ¢i G¢astnicich sdruzent.

RUCNI ZALOZENi POPLATNIKA

Pokud nemate ekonomicky systém POHODA k dispozici, muzZete potfebné Udaje
zapsat ruéné.



Na prvni strané pruvodce
zvolte, zda-li chcete do TAXu
zavést fyzickou ¢€i pravnickou
osobu a stisknéte tlacitko
Dalsi.

Na druhé strané pruvodce
stisknéte tlacitko Dokongit
a ve formulafi agendy vypli-
te vSechny potfebné udaje
do formuléare.

Dale uvedte dalSi informace
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Pnﬂmd;E zavedenim adres
Privodce zavedenim adres poplatnikd m

A NAZTENI FOPLATNIKU Z POHODY
Gteni jedns firmy
romadné nadten firem

B. RUCNT ZALOZENT NOVEHO POPLATNIKA
@ Fyzicks osoba
) Prévnicka osoba

C. PREVOD EXISTUJICICH DAT
Fevod jedné databze
romadny prevod databazi

Zyolte typ a pokracuite la&itkem Dals{’. Privodce pfedZasné ukonéite tlaCitkem "Stomo”.

g

o poplatnikovi, ¢lenech rodi-
ny, spolupracujicich osobach
¢i Ucastnicich sdruZeni za-
dejte na jednotlivé zalozky.

<2o@t Dai> | [ Semo | [ Mepovida

MOZNOSTI AGENDY ADRESAR POPLATNIKU

Pole skupiny

Prostfednictvim pole Skupiny je mozZné si jednotlivé poplatniky zaradit do skupin
napf. podle toho, ktera darnova pfiznani pro né vystavujete. Evidence slouzi
predevsim pro vybér pozadovanych poplatniku.

ZALOZKA UDALOSTI

Ke kaZdému poplatnikovi lze zaznamenavat potfebné informace libovolného
typu, kterym fikame udalosti. Udalosti k danému poplatnikovi jsou pfistupné
prostrednictvim zalozky Udalosti v agendé Adresar poplatnikui.

Novou udalost vloZite povelem VloZit udalost u konkrétniho poplatnika, nebo pfimo
na zaloZce kliknutim na novy radek.

Napln evidence udalosti zavisi na konkrétnich potfebach kazdého uZivatele produktu.
Jako priklad Ize uvést zapis z jednani na finanénim Ufade€, zaznamenani dulezitého
telefonniho hovoru nebo zapis o uzavieni smlouvy s dafiovym poradcem.

Udalost tykajici se vice poplatniki najednou Ize vloZit prostfednictvim povelu VloZit
hromadnou udalost.

ZALOZKA KONTAKTY

Zalozka Kontakty otevie seznam kontaktnich osob poplatnika. DalSi kontakt
pridate ruénim zapisem do nového radku.
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ZALOZKA 0SOBY
Do tabulky Osoby uvedte seznam rodinnych pfislusniku poplatnika — manzelku
(manZela) a déti Zijici ve spoleéné domacnosti, na néz budete uplatiovat v dafiovém
pfiznani slevy na dani.
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Dale na této zaloZce uvedte Udaje o spolupracujici osobé, resp. o osobé, ktera na
vas rozdéluje podil na spole¢nych pfijmech a vydajich nebo podil na hospodarském
vysledku. Jste-li GCastnik sdruZeni, které neni pravnickou osobou, vyplite Udaje
o ostatnich Gc¢astnicich sdruzZeni.

Pokud néktera skutecnost trvala pouze ¢ast zdanovaciho obdobi, vypliite Gdaje do
sloupcu Od - Do.

&2 I . Firma = *novaé | =| Uda’lo;til E Kontakty E Osoby |ﬂ Vystavend pFizna’m’I & Dokumentyl [ Poznamky |

od [ Do [ Iméno [ Piijmeni | Rodné éislo [ Vztah
1 01/2006 Jana MNovackovd 755203/1523 manzel(ka)
2| oo Jana Novsckova 985202/8523 dit
3 05/2006 Pavel Novazek 061204/1236 dité

Tabulku ma smysl vypliiovat pouze u fyzickych osob, kterym budete zpracovavat
priznani k dani z pfijm0. U osob pravnickych neni moZné Udaje na zaloZku zadat.

Udaje z této tabulky budou zohlednény v dafiovém pfiznani dané z prijmu fyzickych
osob dle zadanych kritérii. Udaj o spolupracujici osobé, resp. osobé, ktera rozd€luje
prijmy a vydaje bude vyplnén i na Pfehledu pro OSSZ.

ZALOZKA VYSTAVENA PRIZNANI

ZaloZzka Vystavena pfiznani obsahuje prehlednou informaci o vSech vystavenych
priznanich vybraného poplatnika.

# | % | B Udlosti| B Kontakty| B3 Osoby €% Vystavens priznani |1 Dokumenty| 13 Poznmky |
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Rok. Typ priznani | Dwh | Zéklad [ Cekem | Doplatek | Oficidlni | Zéloha | Dwhazdlohy
Piznéni DFFO Rédné 631 743,00 122840,00 12384000 K 43B00 pololetng

2006 Piznani DPPO Fladne 881 837,00 189.840,00 10384000 47500 Ebvilletng

2005 Pfiznani DPPD Rédné 67354300 171 860.00 greEnm K 43000 Etvilletnd

2004 Ffiznani DFPD Rédné 755 775,00 202 600,00 12860000 X 52200 Evilleing

2003 Piznani DPPO Fiadne 16661 05300 4969 920,00 1319000 K 1242500 Ehvlletng

2002 Pfiznani DFPD Radné 431 021.00 36 205,00 7500 B 14500 poioletng

2008 Fizndni k dani siin Rédné 0.00 102 000,00 10200000 [ 1

2007 Pfiznan k. dani sinign Fadné 000 273700 [ 1]

2006 Piznani k dani siini Fladne 0,00 83437.00 67600 T 0

2005 Piznani k dani sinin Rédné 0.00 6047300 23smm T 0

2004 Fiznni k dani sinién Rédné 000 £2004,00 451700 O ]

2003 Pri dani siini Fidne 0,00 6671300 ®71300 & 0

2002 Piznni k dani siini Radné 0.00 7147500 852500 [ 0

Pfiznani Ize pfimo z této zaloZky oteviit poklepanim mysi, nebo pomoci povelu
Oteviit, ktery se objevi po stisku pravého tlacitka mysi nad zaznamem.
Z priznani oznacenych jako oficidlni bude vytvorena tiskova sestava Terminy plateb,

kterou najdete v seznamu tiskovych sestav v agendé Adresar poplatniki po stisku
klavesové zkratky Ctrl + T.

ZALOZKA DOKUMENTY

Zéalozka Dokumenty otevie okno s dokumenty pfifazenymi k aktualnimu poplatnikovi
nebo udalosti. Poklepanim na soubor jej oteviete v aplikaci, ve které byl vytvofen.
Po stisku pravého tlacitka mySi nad vybranym souborem se otevie mistni nabidka
s dalSimi povely, podobné jako v pruzkumniku Windows.
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Okno obsahuje také tlacitka a povely pro manipulaci se soubory. Dokumenty se
pfifazuji povelem Zaclenit soubory. Soubory muZete také pretahovat mysi mezi
oknem slozky a pruzkumnikem Windows.

ZALOZKA POZNAMKY
Zalozku poznamky je moZné vyuZit pro libovolné dalSi | gemunikace

poznamky k poplatnikovi. Yphledat na inernetu

Kromé informacf o jednotlivych poplatnicich nabizi Adresaf | ﬁz:::s:\:a

poplatnikii komunikaéni funkce usnadnujici komunikaci M zprava

uZivatele programu s jednotlivymi poplatniky. Tyto funkce TR

najdete v nabidce Komunikace na hlavni listé. B Hromadns korespondence
=] Adresy do Outlooky

POVELY NABIDKY DATABAZE

Sprava databazi

Sprava databazi umoZnuje provadét zalohovani a udrzbu databazi poplatniku. Spra-
vu databazi provedete prostfednictvim povelu Databaze/Sprava databazi v agendé
Adresar poplatniku. Prostfednictvim vyvolaného Privodce spravou databazi zvolite
poZadovany rozsah a operace, které chcete provést. Udrzbu databaze doporuéuje-
me provést v pripadé, Ze se pfi praci s databazi poplatnika objevi chybové hlaseni
¢i jiny problém.

Sprava licenci

Prostfednictvim tohoto povelu, ktery vyvolate z nabidky Databaze je mozné pridat/
odebrat licence k pouZivani programu TAX v siti. Pfi zakoupeni programu TAX
ziskavate zakladni licenci pro 1 uZivatele. Pokud chcete program pouZivat sitove, je
nutné zakoupit tzv. pfidavné Add. licence, a to pro kaZzdého dalSiho uZivatele, ktery
bude k programu pfistupovat sou€asné. Pocet licenci je kontrolovan pfi kazdém
spusténi programu.

Oteviit aplikaéni adresar
Prostfednictvim tohoto povelu, ktery vyvolate z nabidky Databaze, je mozné otevrit
sloZku, ve které mate program TAX nainstalovan.

Oteviit datovy adresar

Prostfednictvim tohoto povelu, ktery vyvolate z nabidky Databaze, je moZné
oteviit slozku, ve které mate uloZena data (tzn. databaze jednotlivych poplatniku
evidovanych v agendé Adresar poplatniku). Cestu k této sloZce vyuZijete pro prevod
dat z ekonomického systému POHODA.
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O Pfiznani
ZALOZENi RADNEHO DANOVEHO PRIZNANI

Otevreni poplatnika
Pred zalozenim danového pfiznani je nutné otevfit poplatnika, jemuz chcete vystavit
pfiznani.
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Poplatnika oteviete bud dvojklikem mysi na pfislusSném radku, povelem Oteviit
poplatnika v levém hornim rohu obrazovky, nebo stiskem klavesy Enter na radku
prislusného poplatnika.

Podobné jako v programu POHODA se objevi modra informaéni plocha, ktera
obsahuje zakladni Gdaje o poplatnikovi a déle Darnovy kalendar.

Zalozeni fadného pfiznani
V nabidce Pfiznani zvolite pfislusny typ dané k niZ chcete vystavit priznani.

Piiznni Privodce zavedenim
Dai z piijmd Curl+D Pritvodce zavedenim pfizni k dani z primd l ]
Rozvaha e

Vjkaz zisku a ztréty
Piehled o penéinich tocich

Bude zalofens nové pfiznni dané z primt, Vybete 2dafiovact
TR ———r obdobi a i n2sledujic sirans zvoke 2ptsob zavedeni dat.
Dafi z piidané hodnoty Ctrl+H

Daf darovaci

Typ piizndni  Phznani DPPO
Dan dédicka

Dani z pfevodu nemovitosti Druh pfizndni Radné

Dari z nemovitosti

Silniéni darf Ctrl+S g
= /77 [@lpfevod 2 mintisho obdob
Obecna podani ] 22 Est obdobi/hosp. rok
Registrace Zvolte rok a pokracute tiaditkem Dalsi

Priivodce predéasné ukonCite tlac itkem "Stomo”
Opravné & dedatedné priznani zalef te pomoci K. zkratiy Cirl+K nia Fadku Fadného dai. piiznni.

Nové priznani zalozite v jed-
notlivych agendéach klavesou 7oz [ Debi> | [ stomo | [ Napovids
Insert, pripadné prostred-
nictvim ikony pro novy zaz-
nam nebo pres nabidku Zaznam/Editace/Vlozit.

Objevi se Pruvodce zavedenim pfiznani, jehoZ prostfednictvim oteviete novy
zaznam fadného pfiznani. Ve vyklopném seznamu vyberete zdanovaci obdobi, za
které pfiznani sestavujete.

Pokud chcete z lonského priznani prevést Udaje o ztratach vzniklych v minulych
zdanovacich obdobich (DPFO, DPPO) a hodnoty do tabulky danové evidence (DPFO),
nechce zatrZenou volbu Pfevod z minulého obdobi. Podminkou pro pfevod je, aby
bylo pfiznani z minulého zdanovaciho obdobi oznacené jako oficialni.

Pokud chcete vytvofit dafové priznani za ¢ast nasledujiciho zdanovaciho obdobi
(DPFO, DPPO), vyberte ve vyklopném seznamu aktualni zdafiovaci obdobi a zatrhnéte
volbu Za éast obdobi.

V pripadé dané z pfijmu zvolite na dal$i strané pruvodce zpusob zavedeni dat do
pfiznani.

V pfipadé dané z pfijm0u jak fyzickych, tak pravnickych osob muZete vyuZit
automatické zavedeni dat ze zvoleného Ucéetnictvi ekonomického systému POHODA.
Zde je nutné nastavit cestu k adresari Data programu POHODA. Tuto cestu nejlépe

Zjistite tak, ze v programu POHODA v agendé Uéetni jednotky zvolite povel Dabaze/
Otevfit datovy adresar. Pokud nemate k dispozici Gcetnictvi programu POHODA,
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zvolte rucni zavedeni dat.
Po stisku tlacitek Dalsi Privodce zavedenim piiznani k dani z pFijma

a Dokon¢it se otevie agenda @
pro zpracovani pfiznani.

Zuote soubor ve formatu POHODA s GEetnictvim poplatnika
2 zvolené obdobi. Pokud jej neméte k dispozici, zvolte ruzni
2avedeni dat

® Huitomaticks zaveden veiupich dat ze zvoleného
ho systému POHODA

V nové zaloZeném pfiznani
budou predvypinény identifi- Hgetmictyl
kaéni Gdaje o poplatnikovi dle Cesta  C:\ProgramData\STORMWARE\POHODA( =

nalezeno soubort : 1

Udaju zadanych v agende Ad- 2ty T

resar poplatniku a v pripadé
zavedeni dat z Ucetnictvi PO-

HODA budou naéteny Udaje e e o
z UCetnictvi nutné pro zpraco-
vani danového pfiznani.

() Ruéni zavedeni vstupnich dat

<Zo# | Deki> | [ Somo | [ Napovida

Spravnost importu dat
z UCetnictvi je treba fadné
prekontrolovat, aby vloZzené Udaje odpovidaly skute¢nosti.

ZALOZENi OPRAVNEHO A DODATECNEHO PRIZNANI

Opravné priznani zalozite v agendé pfislusného druhu dané pomoci klavesové
zkratky CTRL + K, kterou zvolite na fadku fadného priznani.

Stejnym zpusobem vytvofite i pfiznani dodateéné
a v pfipadé dané z nemovitosti i pfiznani diléi, e
u néhoZz muZete navic zvolit obdobi, za které
bude vystaveno.

Kopie priznani k DN

V otevieném pfiznani pak provedete opravy
a vytisknete formulér zvoleného pfiznani.

Mapoveda

ZruSeni danového pfiznani
Vytvorené pfiznani je mozné smazat prostfednictvim klavesové zkratky CTRL+DELETE.

VYTVORIT ZAVAZKY/POHLEDAVKY

Povel je k dispozici v agendé Dan z pfijmu, jeho prostfednictvim oteviete Pruvodce
vytvofenim zavazku/pohledavek, s jehoZ pomoci vytvorite zavazky resp. pohledavky
odvodu €i preplatku na dani z pfijmu (resp. socialnim a zdravotnim pojisténi) a na
platby zaloh na nasledujici zdanovaci obdobi.

UZAVRENI DANOVEHO PRIZNANI
Funkce je pfistupna v agendach pfiznani v nabidce Zaznam.

Jejim prostfednictvim muZete pIné uzamknout pfistup k Gpravam zvoleného pfiznani.
Tim zabezpecite Udaje proti nechténym zménam po odevzdani pfiznani.
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Uzavreni je indikovano ve formulafi zaznamu uzavieného pfiznani. Pfed zvolenim
této funkce je nutné dokoncit editaci pfiznani a zavfit ho. Pokud tomu tak nenf, pro-
gram pfi zvoleni uzavfeni pfiznani na tuto skute¢nost upozorni a teprve potom dovo-
Il vybrané priznani uzavrit.

Uzavfeni pfiznani k DP

Zaskrtnutim pole Vytvorit
zavazky/pohledavky muZete
zaroven s uzavienim priznani
vystavit zavazky ¢i pohledavky
odvodu ¢i preplatku dani
a pojisténi do agend Zavaz-
ky/ Pohledavky.

Uzavfeni piiznani k DP

Zde mizete uzaviit zvolené pfiznani DP.

© Uzavit dafiové piiznani

Dtum odevzdani [B1.032008 [=] Vitvort zévazey/poledaviey

i Oznaét jako oficidini
(©) Znusit uzavieni piznani @

Prostfednictvim volby Ozna-
¢it jako oficialni je moZné
pfiznani oznacit jako oficialni.
Z takto oznateného priznani
bude vytvofena tiskova se- =
stava Terminy plateb, kterou
najdete v agendé Adresar po-

platniku. Déle budou z takto oznaceného pfiznani v pfistim zd. obdobi prevedeny
ztraty z minulych obdobi, které je mozné uplatnit v tomto ¢&i nasledujicich zdafova-
cich obdobich (DPFO, DPPO) a Udaje do tabulky danové evidence (DPFO).

- Bude uzavieno piiznani k dani z prijmu. Po uzavieni ji2 nebude moZné provadét Zadné
ipravy.

Dai> | [ Semo | [ Napovéde

Zrusit uzavieni pfiznani
Tato funkce opét pIné zpfistupni zvolené pfiznani. Po zruSeni uzavieni bude opét
mozZné provadét zmeny.

ZruSenim uzavfeni vSak nebudou smazany vystavené zavazky resp. pohledavky. Ty
je nutné z pfislusné agendy smazat rucné, a to prostrednictvim klavesové zkratky
CTRL + DELETE.

AKTUALIZOVAT POPLATNIKA

Pokud jste provedli zmény v agendé Adresar poplatniku Z”“:‘tl—>
a chcete, aby se provedené zmény promitly do jiz vystaveného Canaent '
ybér v

priznani pouZijte povel Zaznam/Aktualizovat poplatnika — po-
vel provede aktualizaci Udaju o poplatnikovi v pfiznani tak, aby
odpovidaly Gdajum uvedenym v agendé Adresar poplatniku.

OFICIALNI PRIZNANI

Povel je pfistupny v nabidce Zaznam v agendé pfiznani. Jeho
prostfednictvim oznacte jedno pfiznani jako oficidlni. Z takto
oznacéenych pfiznani bude vytvofena tiskova sestava Terminy
plateb, kterou je mozné vytisknout v agendé Adresar poplat-
niku.

Z pfiznani oznaceného jako oficialni je mozné volitelné pfi
zalozeni pfiznani k dani z pfijmu v nasledujicim zd. obdobi
prevést Udaje o ztratach z minulych obdobi (DPFO, DPPO),

Oteviit priznani

[ Aktualizovat poplatnika

Podat elektronicky.

[~] oficiaint

Vytvofit zévazky/pohledévky.
Uzaviit piiznani..

Zaznam

Editace 3
Oznatent >
Vybér >

Oteviit piiznani
Aktualizovat poplatnika

Podat elektronicky...
Podat Piehled OSUC.

‘
Vytvoiit zévazky/pohledavky.
Uzaviit pfiznani..
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které je mozné uplatnit v aktualnim &i nasledujicich zdanovacich obdobich. Vol-
bu Pfevod z minulého obdobi najdete na prvni strané pruvodce zavedenim pfi-
znani DPFO a DPPO. Pokud poplatnik vede dafovou evidenci, pfevedou se
z oficidlniho pfiznani i hodnoty Na zaéatku zd. obdobi do tabulky danové evidence
sekce §7 Tabulka DE.

Za kazdé zdanovaci obdobi je moZzné oznacit jako oficidlni pouze jedno pfiznani.
Pokud chcete oznaceni zrusit, zvolte znovu povel Zaznam/Oficialni.

ELEKTRONICKE PODANI PRIZNANI dam] :
Ministerstvo financi umoziiuje elektronické podani pfiznani T ,
DPH, vcetné souhrnného hilaSeni, dané silniéni, dané Oteutt prznini

z nemovitosti a také dani z pfijmu. Program umoZnuje Aktuslizovat poplatnika
elektronické podani pfislusnych typu pfiznani prostfednictvim ‘, %‘
povelu Zaznam/Podat elektronicky... ot vy ponedar
Nastavte se na Fadek pfizna- L

ni, které chcete odeslat,zvol-

te uvedeny povel, ten vyvola

A i Privodce pro elektronické podani DPH
Privodce pro elektronické Ej
podani pfiznani, na jeho prv-
ni strané zvolte pomoci tla-

Terto privadce sloui k elektronickému podni DPH
Zéidadni ddaje

Citka Otevrit cilovou slozku, BT
do které bude vyexportovan Doplfte Zisla lavnich &innosti de &iselnku 11000
soubor s daty o pfiznani, do T 0

dat elekiroricky na PVS
dat elekdroicky pomoci EFO
WWW adresa pro podani

pole Soubor uvedte jeho na-
zev. Po stisku tlacitka Dalsi
je vyexportovan soubor datdo
uvedené slozky.

Prostfednictvim tlacitka
Otevfit na druhé strané pru-
vodce muZete vygenerovany
soubor odeslat prostfednic-
tvim int. stranek Ceské dafiové spravy http://adis.mfcr.cz/adis/jepo/menu_od-
borne_ramce.htm. Pokud budete elektronicky podavat pfiznani k DPH je mozné na
prvni strané pruvodce zvolit, zda chcete pfiznani podat prostfednictvim aplikace
EPO Ministerstva financi nebo prostfednictvim Portalu vefejné spravy.

Prostfednictvim Portalu vefejné spravy je také moZné odevzdat Prehled o pfijmech

Adresa  hitps://bezpecne.podani devgov.cz/submission

<Zodt Dei> | [ Somo | [ Nepovida

h)
avydajich OSVC na 0SSZ, a to prostfednictvim povelu Zaznam/ [ zamam =
Podat prehled OSVC v agendé Dan z pfijmu. Editace v 3,

Ozpaceni 3

Vybér »
AKTUALIZOVAT VOZIDLA (DS) Otevitt piiznini
Funkce je pfistupna v nabidce Zaznam, pokud je oteviena Aktualizovat poplatnika

| Aktuslizovat vozidla |

agenda Silniéni dan. Jejim prostfednictvim promitnete zmény

. - . . . o Podat elektronicky...
provedené v agendé Vozidla do jiZ vystaveného pfiznani. b

Oficialni

Uzaviit piiznani...
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Do pfiznani se prenesou vozidla nové zadana a vozidla, ktera jiz v agendé nejsou
budou z pfiznani vymazana. Vkladani ¢i mazani vozidel ovliviiuje rovnéz obdobi, ve
kterém vozidlo podléha dani silniéni. Obdobi je zadano v polich Zafazeni a Vyrazeni

v agendé Vozidla.

. L. Napovéda

POKYNY K PRIZNANI Q| Témata napovedy

Jak pousivat napovédu
Funkce je pfistupna v nabidce Napovéda v agendach jednotli- [ Feraykprmen ]
vych pfiznani. Jejim prostfednictvim si oteviete pokyny Minis- Objednat...
terstva financi k pravé zpracovavanému dafiovému priznani. i

Prévni predpisy

Technicka podpora
TISK SESTAV Stormuare na webu
VytvoFena pfiznani za jednotlivé zdariovaci obdobi muzete kdy- futomateh cituslzece -
koli vytisknout na formular platny v pfisluSném zdanovacim ob- O
dobi.
Kromé samotnych pfiznani je mozné vytisknout celou fadu pfiloh k jednotlivym dru-
ham pfiznani.
TISK PRIZNANI e RED
Oteviete agendu pfiznani, Tkims  \cO3L8pnp Lseret 3020
které chcete tisknout. Na-
stavte se na priznani, které § ni

. R D Prehled pro OSSZ
chcete vytisknout a stisk- BEZZ??J’;‘ZVZD
néte klavesovou zkratku Kepe =] O ot
Tehied termind plotl

Ctrl + T nebo tlagitko [ . pumsts (U2
Déale si zvolte ze stromu
tiskovych sestav sestavu
pfiznani, pfipadné pfilohu
k pfiznani, kterou chcete —| | e r

vytisknout.

Nastavte pocet kopii a pfipadné i dalSi parametry, které naleznete v levé ¢asti dialo-
gového okna Tisk.

Nakonec stisknéte tlacitko Vytisknout pro tisk pfiznani i pfilohy nebo tlacitko Na-
hled pro prohlédnuti pfiznani pred tiskem. Pomoci tla¢itka Vytisknout vSe je mozné
vytisknout pfiznani véetné pfiloh najednou.

V&echny tiskové sestavy je moZné exportovat do formatu PDF a poté je napf. odeslat
emailem

ZALOHA SESTAVY

Sestavu pfiznani Ize z nahledu uloZit do souboru. Soubory tiskovych zaloh se uklada-
ji do adresare Tisk/Zalohy. Zalohovanou sestavu Ize kdykoli znovu oteviit v ndhledu
programu TAX pomoci povelu Tiskové zalohy z nabidky Soubor. Z nahledu Ize sesta-
vu vytisknout v puvodnim tvaru.

=
‘@
=
N
=
o

Tiskové zalohy Ize vyuzit k zasilani sestav e-mailem. Tiskové zalohy Ize také vyuzit
k archivaci jednotlivych druhu pfiznani.
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Zalohu sestavy pfiznani muzete poslat komukoli e-mailem spolu s odkazem na
stranku www.stormware.cz/download.asp, kde prijemce ziskd prohlize¢ REPORT
Viewer, ve kterém lze sestavu zobrazit i vytisknout, i kdyZ pfijemce nevlastni
software TAX ani POHODA.

10 odvody

ZAVAZKY

Agenda slouZi k evidenci zavazku tykajicich se odvodu dani a pojistén.

Zavazky je mozné vytvofit automaticky zatrZzenim pfislusné volby pfi uzavieni
pfiznani nebo je vloZit ru¢né. Zavazky lze vlozit do piikazu k Uhradé a ten pak
odeslat v elektronické podobé do banky. Zavazky je mozné prostfednictvim povelu
Zaznam/ Export zavazku exportovat do programu POHODA. Predtim je nutné
provést nastaveni v agendé Nastaveni/Nastaveni programu.

0 TAX Profi - Novak s.co.- [Zavaziol )
i Soubor Mastaveni Pfiznéni Odvody Zaznam Napovéda
Ao Eid ) ) okl 3

EA =N =N=A=P=IT |

Zavazek Pijemce
Druh  |[Silniéni dait ~|  Datum [15032009 Urad FU v Jihlavé
Splatne | 15.03.2009 H et 748-7623681 0710

Tet  Odved danésilnicni/2009 - zaloha A Varsym. 12345678 Konstsym. | 1143 =
Castia 4000000 Ke Piikaz Forma |pikazem X
* |v | B Pozmamiy |

Datum Splatno Text Ufad Celkem =
1O 150309 Odvod dané silnicni/2009 - zaloha FU v Jihlove 00000 *
2 |0 15.06.09 150609 Odvod dané silnicni/2009 - ziloha FO v Jihlavé 2000000 _
3 0 1500 150909 Odvod dané silniéni/2009 - zaloha FU v ihlove 2000000 -
=) 15.12.09 151209 Odvod dané silnicni/2009 - ziloha FU v Jinlavé 4000000 =

) Novk s.r.o. @ 7
=

Tato agenda slouZi k evidenci pohledavek tykajicich se dani a pojisténi. Pohledavky
je mozné vytvorit automaticky zatrZenim volby pfi uzavieni pfiznani nebo je vloZit rucné.
Pohledavky je mozné prostfednictvim povelu Zaznam/ Export pohledavek exportovat do
programu POHODA. Pfedtim je nutné provést nastaveni v agendé Nastaveni/Nastaveni
programu.

PRIKAZY K UHRADE

Tato agenda slouzZi k vytvareni, Upravam a tisku pfikazt k dhradé. Pfi vytvareni
pfikazu vkladame jednotlivé platby zévazku do tabulky PoloZky pfikazu pomoci
povelu Zaznam/Zavazky.

Do pfikazu se nabizeji pouze zavazky, které dosud nebyly zahrnuty do piikazu a maji
formu Uhrady pfikazem.

p-d
aa
[}
=
o
[
[}
o
=%
<
S
=)
=
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Text
Udaj

Datum zépisu
Datum splatnosti

18052008 [+

18.05.2008

Souhmna platha |

% | = = Polozky prikezu ||3 Pomimky |

Cislo Firma. Cislodétu | Kéd banky |Konstsym.| Specsym. | Var.sym. Cistka [ Vréceno [ =

1 (OSSZ Jihlava 1011-7922681 0710 7618 7758062993 1 596,00 =l -

2 &Nzp 2228800222 0800 558 7758062993 1500, O |
(/1) Novacek Petr @

Pokud banka platbu vrati, Ize po zaskrtnuti policka Vraceno na | Zénam|

poloZce prikazu vloZit zavazek do pfikazu znovu k op&tovnému Editace v

proplaceni. Oznaceni v
Vibér »

Vytvoreny pfikaz k Uhradé je mozné odeslat v elektronické O oo |

podobé do banky. Nastavte na piikaz, ktery chcete exportovat, gm;‘tmm"

a zvolte funkci Odeslat pfikazy z nabidky Zaznam. b A
Bankowni Géty -»
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